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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY



Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim $kolni druziny (dale jen SD) a je zAvazna pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zastupce zaka.

SD se ve své Cinnosti fidi zejména provadécim predpisem ke Skolskému zédkonu -vyhlaskou €.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

V SD je uréena feditelkou §koly vedouci vychovatelka jako vedouci pracovnik, ktery
tidi a kontroluje praci podiizenych zaméstnanctli. Zajistuje piihlasovani a odhlaSovani
zaki, vybirani poplatkl, pfedavani informaci zakonnému zastupci zdka, vyfizovani
namétl a stiznosti.

Piihlasovani zakd do SD je provadéno na zékladd vyplnéné Prihlasky do $kolni
druziny, kterou zakonny zastupce Zaka obdrzi od vychovatelky SD.

Odhlageni zaka ze SD béhem s$kolniho roku je umoZnéno na zékladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce zaka.

O zafazeni 74kt do SD rozhoduje feditel skoly.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zak.

Pii zapisu do SD je zakonny zéastupce zika prokazatelnd seznamen s Vnitinim fadem
Skolni druziny.

Zakonny zastupce zaka piihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli vychovatelce
rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu Z4ka ze SD. Tyto Udaje jsou zaznamenany na
Ptihlasce do Skolni druziny.

Odchylky od dochazky zaka nebo odchod Zéka ze SD jinak, neZ je uvedeno na
piihlasce do SD (odchod za doprovodu jiné osoby, nez je obvyklé, diivéjsi nebo
pozdgjsi odchod Zaka ze SD bez doprovodu apod.), sdéli zakonny zastupce Zaka
vychovatelce vidy pisemné piedem. Na ustni, telefonické nebo pisemné sdéleni
emailem nebude bran zietel. Na pisemném sdéleni musi byt celé jméno zaka, datum,
podpis zadkonného zastupce zaka a jméno osoby, které ma byt zak piedan, popt. ¢as
odchodu a konkrétni informace, Ze zdkonny zastupce pozaduje, aby jeho dité
odchazelo ze SD samo. Pfedem znamou nepiitomnost zdka ve SD zakonny zastupce
7aka oznami vychovatelce SD rovnéz piedem v pisemné podobé (informaéni systém
Bakalar).

2. Stanoveni vvSe uplaty ve §kolni druziné

a)

b)

Reditelka $koly touto smérnici stanovuje piispévek zakonného zastupce zdka na
¢aste¢nou uhradu neinvesti¢nich naklada ve Skolni druziné na 250,- K¢ mési¢né za
jedno dité s Gc¢innosti od 1. 9. 2024. Tato castka plati i pro kazdé dalsi dit¢ v ptipade
dochéazky sourozencti do Skolni druZiny.

Uplata miize byt prominuta ditéti, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro
poskytnuti davek pomoci v hmotné nouzi.



Uplata mize byt prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze feditelce $koly, Zze ma
narok na vyse uvedeny piiplatek — tzn. dolozi ptislusné potvrzeni tfadu prace. Dale
musi dolozit, ze je mu piispevek vyplacen.

Pokud je Zaku nafizena karanténa a §kola neni uzaviena, jedné se o0 jeho omluvenou
nepfitomnost ve Skole a Uplata se hradi.

Pokud na zéklad¢ rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavieni Skoly, plati u skol a
Skolskych zafizeni vefejnych zfizovateli nasledujici:

Ve skolni druzin€ stanovi feditel Skoly uplatu pomérné poniZzenou podle délky
omezeni nebo pieruseni provozu, je-1i délka omezeni nebo pferuseni provozu vice nez
5 dnti provozu.

3. Rizeni o snizeni nebo prominuti uplaty

Uplata za $kolni druzinu &ini K& 250,- m&si¢né. Vy3i uplaty mize feditelka sniZit nebo od
uplaty osvobodit, jestlize

a)
b)
c)
d)

e)

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi,

zakonny zastupce pobira pridavek na dité. Tuto skutecnost prokaze zdkonny zastupce
,Oznamenim o pfiznani davky statni socialni podpory — pfidavek na dit&*.

ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zékona o socialnich sluzbéach nebo

ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze feditelce.

(daj 0 osvobozeni Uplaty je veden v dokumentaci zéka ve SD.

Mési¢ni poplatek za SD je nutné uhradit nejpozdgji do 15. dne v uvedeném mésici.

4. Podminky Uplaty

a)
b)

c)

Pobyt ve SD je zfizovan za tiplatu ve vysi 250,- K& mési¢né za zéka.

Uplatu za aktualni mésic lze provést prevodem na uéet skoly nebo hotové a vyfizuje se
u vedouci Skolni jidelny. Platnost je stanovena do 15. dne v aktualnim mésici.

Pokud za Z4ka neni zaplacena Uplata, vedouci vychovatelka SD o tom uvédomi
feditelku §koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly miize rozhodnout o
pfipadném vylouceni zéka ze Skolni druZiny.

5. Organizace ¢innosti

a)

b)

SD je oteviena v pondéli az patek od 11.30 - 16.30 hod. Zakonny zastupce Zéka je
povinen si zaka do 16.30 hod vyzvednout. Pokud si Zzaka nikdo nevyzvedne,
vychovatelka informuje telefonicky zakonného zastupce zaka nebo osoby uvedené na
piihlaSce. Pokud je tento postup bezvyslednym, muze vychovatelka kontaktovat
Policii CR nebo socialni pracovnici (§ 43 zakona ¢&. 283/1991).

Do skolni druziny ptichédzeji zZaci po skon€eni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, pfeda zaky vychovatelce do Skolni druZiny ucitelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.



d)

f)

Zéka, ktery odchazi ze SD se zdkonnym zastupcem nebo s jinou povéfenou osobou dle
ptihlasky, vyzvedava zdkonny zastupce nebo povétfend osoba pfimo u vychovatelky
tak, aby bylo vychovatelce zfejmé, Ze zak odchazi.

Z4aky, ktefi odchazeji ze SD v dobé odjezdi autobust (ve 14.45 hod.) vychovatelka
posila do $aten. Zaky, ktefi odchazeji ze SD sami V jinou dobu neZ v dob& odjezdu
autobusu, vychovatelka ve stanovenou dobu posila do Saten.

Z dtvodu nenarugovani planované &innosti ve SD jsou stanoveny odchody zaki takto:
- po obéd¢

- po 14 hod. kdykoliv.

SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovéani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti a po 15. hod. umoziuje
zakim piipravu na vyucovani.

Pii akcich konanych mimo $kolu zajistuje vychovatelka bezpeénost a ochranu zdravi
zakua. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti zakli na pfedem urceném misté
a Vv predem urCeném cCase. Misto a Cas shromazdéni zaki a ukonceni akce ozndmi
vychovatelka nejméné 2 dny pfedem zakonnému zastupci zaka pisemnou formou.

Z diivodu bezpecnosti nemaji zdkonni zastupci umoznén vstup do budovy Skoly.
Vyzvedavani zaka probiha na zakladé telefonického kontaktu s vychovatelkou. Na
opusténi budovy zakt dohlizi povéteny personal.

6. Chovani zaku

n)

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

)
K)

Zak dochazejici do SD mé pravo uzivat zafizeni a vybaveni SD, zi&astiovat se viech
akci.

74k ma pravo na svobodu projevu, mysleni, svédomi a vyznani.

74k bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti.

Doba pobytu zéka ve SD se fidi udaji uvedenymi na piihlasce.

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, Vnitinim #fadem $kolni druziny pro Zzaky,
ktery je vyvéSen V ucebné a se kterym byl sezndmen pii nastupu do Skolni druZiny.
74k svym jednanim a chovdnim neohrozuje zdravi a psychicky vyvoj sobé ani
ostatnim spoluzakiim ve smyslu ohroZeni mravni vychovy déti zpiisobené nevhodnym
chovanim (obtézovani, doteky apod.).

Pii pfechazeni zaki na mista konani akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny vychovatelky. Pfed akci jsou Zaci pouceni o bezpec¢nosti.
Zranéni nebo uraz zak ihned hlasi vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni nebo ptivola
1ékare.

Pokud zak svym chovanim naru$uje soustavné ¢innost SD a nedodrzuje Rad SD, miize
byt rozhodnutim feditelky $koly ze SD vylougen.

Zak se ve SD chova tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

Na zacatku Skolniho roku jsou zéci pouceni o bezpecnosti a spoleCenskych norméch
ve SD a SJ, pii hrach venku, v t&locvi¢né, pfi vychazkach a akcich pofadanych SD.
74k neniéi vybaveni SD, véci zakil nebo jinych osob. U svévolného poskozeni nebo
zni¢eni majetku SD, majetku 74k nebo jinych osob, je vyzadovana thrada od
zakonného zastupce zaka, ktery Skodu zpusobil.

m) Zak nenosi do SD cenné piedméty a predméty, které by mohly ohrozit zdravi nebo

bezpecnost jeho 1 jinych osob.

Ztraty véci hlasi zak neprodlené vychovatelce.

74k ma sviij mobilni telefon ve SD vypnuty a uschovan ve své aktovce, méa zakazano
pouzivat chytré hodinky. Nesmi pofizovat fotografie zvukové a obrazové zaznamy na
mobilni telefon, chytré hodinky, &i jiny piistroj v dob& pobytu ve SD. Potiebuje-li zak



byt v nutném telefonickém kontaktu se svymi zakonnymi zastupci, mize mobilni
telefon ¢i chytré hodinky pouzit kdykoliv po svoleni vychovatelky.

r v

7. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti t€astnikil ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,z4kt*), jejich zdkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

a)

9)

Zaci jsou povinni:

e fadn¢ dochézet do Skolni druziny,

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

e informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdé¢lavani,

e dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

e o0znamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

74k se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Zaktim 8koly, dba pokynt

pedagogickych a provoznich pracovnik.

74k chodi vhodn& a &isté upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti.

Udrzuje prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakdzany vSechny &innosti,

které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani

navykovych a zdravi Skodlivych latek).

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo

vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a

dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se

vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy raz nebo vznik

Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hldsi bez zbyte¢ného

odkladu.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a timyslné fyzické utoky Zdka vicéi zaméstnanciim

Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti

stanovenych skolskym zakonem. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni
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povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

h) Zaktm se zakazuje do $koly vnaset, prodavat, podavat anebo zde uzivat navykové latky
anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek a nebo evokuji jeji
chut’.

i)

Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

e na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,



)

studentii nebo zdkonnych zastupcii déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
e aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,
e na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvazeni v souladu se
zé4sadami a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti,
e volit a byt voleni do skolské rady,
¢ na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
Povinnosti pedagogickych pracovnika
Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
pted zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zak a studenti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tdaje a osobni udaje, bezpeéné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotifebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

8. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)

b)

d)

Vsichni zéci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Zakim neni v dob&é mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelky $kolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodin€ Skolniho roku a dodatec¢né
poudeni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dob¢€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Projevy xenofobie, rasismu a Sikany mezi zdky, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zaka vici
jinym zakim nebo skupindm, jsou v prostorach Skolni druziny a pii akcich Skolni
druZiny pfisn¢ zakazany a jsou povaZovany za hruby ptestupek proti fadu Skoly. Podle
okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dalSiho postihu zaka, ktefi tento zékaz
pfestoupi a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci
svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v
pfipad€ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych prutahii vedeni Skoly a
rodice postizeného Zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékatskému vySetfeni ¢i



9)

h)

oSetteni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii trazu poskytnou zékovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy trazii, piipadné€ vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédeél
prvni.

Pokud SD pro svou ¢innost vyuziva odbornych uéeben, fidi se p¥isluinymi fady pro
tyto ucebny.

Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zaki je nezbytné, aby zakonni zastupCi
respektovali pozadavky vychovatelti/vychovatelek ve sméru obleCeni a hygienickych
potteb (vhodné obleceni a obuv na sport a vychazky).

Oddéleni SD se naplituji nejvyse do poétu 30 Gdastnikil, pro ¢innost mimo areal $koly
nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zakd ptipadnout vice nez 25
zaku.

9. Spoluprace se zakonnymi zastupci Zaka

10.

a) Zakonni zastupci zdka navitévuji SD podle potieby a na vyzvu §koly.

b) Individualni konzultace s vychovatelkou SD je mozna po telefonické domluve.

€) Z&konni zéstupci zaka maji pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se
podstatnych zalezitosti jejich ditcte.

d) V pfipadé, ze se zak nema ze zdravotnich divodi — po nemoci Gcastnit sportovnich
aktivit ve Skolni druziné, oznami tuto skutecnost pisemné zdkonny zéastupce zaka
vychovatelce SD.

Dokumentace

Ve skolni druziné€ se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)

Piihlagka do SD pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce
Ptehledy vychovné vzdélavaci prace (informacéni systém Bakalar)
Plan prace

11. Pravidla pro dodrzovani hygienickych zasad

Zak s piiznaky infekéniho onemocnéni (jako je napf. zvysena teplota, horecka, kasel, ryma,
dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalti a kloubd, prijem, ztrata chuti a ¢ichu apod.)
nemuze vstoupit do Skoly. Bude-li Zak prokazovat pfiznaky infekce v dobé vyu€ovani, Skola
bude neprodlené kontaktovat zdkonné zastupce, ktefi maji povinnost své dit¢ dopravit
k 1ékafi. Zak s infek&nimi projevy bude do piijezdu zakonného zastupce umistén v samostatné
mistnosti, kde na n&j bude dohliZet povéieny pracovnik §koly. Zak i povéfeny pracovnik bude
chranén rouskou, ochrannymi rukavicemi, v izolované mistnosti je dezinfekéni prostiedek.
Zakonny zastupce je povinen informovat Skolu o jakychkoliv zdravotnich zmé&nach svého
ditéte. Zatajeni infekéniho onemocnéni je povazovano za trestny €in.



12. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamestnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny Bc. Bohdana Vrabelova
b) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025.

Tento Vnitini fad Skolni druziny je k nahlédnuti na internetovych strankéach skoly a rovnéz na
nasténce SD. Je také ptilozen k zapisnimu listku ditéte do SD. Zakonni zastupci zaki stvrzuji
svym podpisem, Ze jsou s jeho obsahem sezndmeni.

V T¥inci, Oldfichovicich dne 26. 8. 2025

Mgr. Katetina Spilakova
feditelka Skoly



